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滇 西 科 技 师 范 学 院 工 会 委 员 会

关于完善二级工会委员会设置的指导性

意见

各二级分会：

根据学校机构改革部署，学校二级分会需进行调整完善。

按照《中共滇西科技师范学院委员会关于调整职能部门和二

级学院设置的决定》（滇科师党通〔2024〕24号）相关要求，

经 2024年 11月 1日学校第二届工会委员会第二次会议研究，

决定调整组建 17 个二级分会。为保证二级分会调整组建工

作顺利进行，特制定如下指导性意见。

一、二级分会组成及架构

（一）职能部门一分会。组成部门（单位）：校领导、

办公室（党委巡察办）、纪检监察处、组织部、职能部门党

委、宣传部、统战部、工会、妇联、团委（关心下一代工作

委员会办公室）（共有工会会员 61人）。

（二）职能部门二分会。组成部门（单位）：教务处、

课程中心、科学技术处、对外合作交流处、人事处（教师工

作部）、发展规划中心（校地合作办）、教学质量监控与评

估中心（本科教学水平评估办公室）、教师中心、档案馆、
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民族文化研究中心、国际佤文化研究院、云南口岸经济研究

中心、职业教育学院（继续教育学院）（共有工会会员 58

人）。

（三）职能部门三分会。组成部门（单位）：财务处、

资产后勤管理中心、教育数字化中心、图书馆、审计处（共

有工会会员 57人）。

（四）职能部门四分会。组成部门（单位）：学生处（学

生工作部、武装部、学生中心）、保卫处、就业创业指导服

务中心（共有工会会员 60人）。

（五）马克思主义学院分会。组成部门（单位）：马克

思主义学院（共有会员 34人）。

（六）教师教育学院（心理健康教育教学部）分会。组

成部门（单位）：教师教育学院（心理健康教育教学部）（共

有会员 52人）。

（七）体育与健康学院（公共体育教学部）分会。组成

部门（单位）：体育与健康学院（公共体育教学部）（共有

会员 23人）。

（八）人文学院分会。组成部门（单位）：人文学院（共

有会员 36人）。

（九）国际教育学院分会。组成部门（单位）：国际教

育学院（共有会员 32人）。

（十）亚洲微电影学院分会。组成部门（单位）：亚洲

微电影学院（共有会员 29人）。
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（十一）艺术与航空服务学院分会。组成部门（单位）：

艺术与航空服务学院（共有会员 33人）。

（十二）边疆发展学院分会。组成部门（单位）：边疆

发展学院（共有会员 55人）。

（十三）数学与数字经济学院分会。组成部门（单位）：

数学与数字经济学院（共有会员 34人）。

（十四）新能源与动力工程学院分会。组成部门（单位）：

新能源与动力工程学院（共有会员 20人）。

（十五）智能与控制学院分会。组成部门（单位）：智

能与控制学院（共有会员 20人）。

（十六）信息学院分会。组成部门（单位）：信息学院

（共有会员 29人）。

（十七）生物技术与工程学院分会。组成部门（单位）：

生物技术与工程学院（共有会员 33人）。

各二级分会委员会由 5 人组成，设主席 1 人，组织委员、

文体委员、生活委员、女工委员各 1 人。各学院分会主席由

学院党总支副书记兼任，职能部门分会主席由一名处级干部

兼任。

二、二级分会组建流程

（一）成立工作筹备小组

13个学院分会工作筹备小组由学院 1名副书记任组长，

4个职能部门分会工作筹备小组由组成部门中排序第一的牵

头部门主要负责人任组长，筹备小组成员的组成及分工由组
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长根据实际情况决定。

筹备小组工作职责：负责拟定二级分会会员大会议程，

安排大会日程，制定选举办法，起草和印制会议材料，印制

选票，布置会场。组织召开会员大会，在全体工会会员酝酿

提名的基础上，推荐出二级分会委员候选人建议名单，报同

级党组织和校工会批准后组织差额选举，编写候选人简历等。

（二）产生二级分会委员候选人建议名单

在全体工会会员酝酿提名的基础上，由各筹备小组推荐

出新组建分会委员候选人建议名单（候选人 6名，其中差额

1名），并于 2024 年 11 月 12 日 17：30 前将经过公示的二

级分会委员候选人建议名单（公示期不少于 5个工作日）报

同级党组织和校工会批准（请示模板详见附件 1）。

（三）召开会议

1.召开全体工会会员大会。由各二级分会筹备小组组长

主持召开二级分会全体工会会员大会，会议主要议程包括：

（1）审议通过大会议程（草案）

（2）审议通过大会选举办法（草案）

（3）审议通过监票人建议名单（草案）

（4）选举产生分会委员

2.召开第一次分会委员会会议。二级分会委员会产生后，

召开第一次全体委员会议，选举产生分会主席，并确定委员

分工。
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3.大会闭幕。由主持人宣布当选的二级分会委员会主席、

委员名单。

（四）选举结果上报

选出的分会委员，需于 2024 年 11 月 18 日 17：30 前向

校工会提交报告（报告模板详见附件 2），由校工会批准后

报学校党委备案。

附件：1.关于 xxx分会第一届分会委员候选人提名的请

示

2.关于 xxx分会第一届分会委员选举结果的报告

校工会

2024年 11月 5日



附件 1

关于 xxx分会第一届分会委员候选人提名

的请示

学校工会委员会：

xxx分会筹备小组在全体工会会员酝酿提名的基础上，

经研究，拟提名 6位同志为 xxx分会第一届

分会委员候选人，其中，xxx为主席候选人。

当否,请批示。

附件：委员候选人简历

xxx分会筹备小组

2024年 月 日



附件 2

关于 xxx分会第一届分会委员选举结果

的报告

学校工会委员会：

xxx分会于 2024年 x月 x日召开了全体工会会员大会及

第一次分会委员会会议，会议按照民主程序，选举产生了第

一届分会委员，分会委员会由 5人组成，现将其组成人员上

报，请审批。

主席：xxx

组织委员：xxx

文体委员：xxx

生活委员：xxx

女工委员：xxx

xxx分会筹备小组

2024年 月 日


